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REGLAMENTO MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION-{_ =
TUZANELH (ca v PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL AYUNTAMIENTO DE
TUZANTLA, MICHOACAN

CAPITULO |
DEL OBJETO DEL REGLAMENTO

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico, interés social y de

observancia obligatoria de los servidores pUblicos en el Ayunta miento del Municipio de ‘}%
Tuzantla, Michoacan, y tiene por objeto establecer los principios, criterios y §
procedimientos para garantizar el derecho del acceso a la informacion publica \

generada, administrada o en posesion del Ayuntamiento de Tuzantla , Michoacan,
garantizar la proteccion de datos personales y promover activamente la cultura de la

transparencia y la rendicién de cuentas

Articulo 2. El derecho humano de acceso a la informacidon comprende solicitar,
investigar, difundir, buscar y recibir informacién. Toda la informacién generada,

obtenida, adquirida, transformada o en posesion del Ayuntamiento es publica y

podra ser clasificada excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de
interés publico y seguridad nacional, en los términos dispuestos por la normatividad de

la materia.

=)

O

3

vl

g

e,

accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que establezca la Ley; sélo

S

Articulo 3. En todo lo no previsto en el presente Reglamento se aplicaran, de manera
supletoria, las disposiciones establecidas en: la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica; Ley General de Proteccion de Datos Personales; Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Michoacan de Ocampo; Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Michoacan de Ocampo; la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Michoacan de Ocampo, el Cédigo

Civil para el Estado de Michoacan de Ocampo y demas disposiciones aplicables.
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NJJUQ administrada o en posesion del Ayuntamiento de Tuzantla, Michoacan: reside

en la sociedad, misma que tendra en todo momento la facultad de disponer de ella para
los fines que considere en los términos previstos por éste y en la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Michoacan de Ocampo En la
interpretacion de este Reglamento debera atenderse a los principios de maxima
publicidad, gratuidad y prontitud de la informacion, respetando el derecho de las
personas a la autodeterminacién informativa. El uso que se haga de la informacion es
responsabilidad de la persona que la obtuvo. Seran responsables de la informacion

quienes la generen, administren, manejen, archiven o conserven.

Toda la informacién en posesion del Ayuntamiento de Tuzantla, Michoacan, estara a
disposicion de toda persona, salvo aquella, aunque se considere como reservada o
confidencial. La informacion se proporcionara en el estado en que se encuentre en
poder de los sujetos obligados. No se impone la obligacién de presentarla conforme al
interés del solicitante. La pérdida, destruccién, alteracion u ocultamiento de la
informacion publica, y de los documentos en que se contenga, seran sancionados en
los términos de este Reglamento y de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pdblica del Estado de Michoacan de Ocampo y demas ordenamientos

relativos

Articulo 5. La vigilancia para la correcta aplicacién del presente ordenamiento compete
al Presidente Municipal y al Ayuntamiento de Tuzantla, Michoacan a través del Comité
Técnico de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Municipio de Tuzantla
Michoacan. Los titulares de las dependencias, entidades y unidades administrativas

seran responsables de la estricta observancia del presente Reglamento.
CAPITULO Il
GLOSARIO DE TERMINOS
Articulo 6.- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

1 Ajustes Razonables: Modificaciones y adecuaciones de legibilidad que no

impongan una carga desproporcionada o indebida y que garanticen, a las

=
Articulo 4. La titularidad de la informacion pulblica en materia de este ordenamien aﬂ%
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Iv.

VL.

VIL.

ersonas con discapacidad, el goce o ejercicio, en igualdad de condiciones,
os derechos humanos;
Aviso de Privacidad: Es el documento generado por la Unidad Responsable,
establecido en la fraccion Ill del articulo 33 de la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Michoacan de Ocampo, mismo que es puesto a disposicion del titular de datos
personales, previo al tratamiento de éstos;
Ayuntamiento: Organo maximo de gobierno del Municipio de Tuzantla,
Michoacan, integrado por la presidenta o Presidente Municipal, Sindico y
Regidores que establece la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo;
Clasificacion de Documentacion: Procedimiento mediante el cual el Comité de
Transparencia analiza la naturaleza de la informacién que genera o posee el
sujeto obligado, para determinar si es de libre acceso, existe una justificacién
fundada y motivada para declararla temporalmente reservada o contiene datos
personales que deben ser declarados confidenciales;
Comité de Transparencia: El Comité de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Municipio de
Tuzantla, Michoacan de Ocampo;
Criterios Generales: Criterios Generales que debe observar el Ayuntamiento de
Tuzantla, como Sujeto Obligado del Estado de Michoacan, para la Publicacion,
Homologacién, Estandarizacién y Verificacion de la Informacion de las
Obligaciones de Transparencia en los Portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia y que son emitidos por el Sistema Nacional de
Transparencia;
Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en
linea que pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier
interesado y que tienen las siguientes caracteristicas:

a) Accesibles: Los datos estan disponibles para la gama mas amplia de

usuarios, para cualquier propoésito;
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VIl

este referida a las caracteristicas fisicas, morales o emocionales, a su vida

b) Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y co

metadatos necesarios;

c) Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion
alguna;

d) No discriminatorios: Los datos estan disponibles para cualquier
persona, sin necesidad de registro, condicién, capacidad, sexo y/o
género;

e) Oportunos: Son actualizados, periédicamente, conforme se generen;

f) Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones
histéricas relevantes para uso publico se mantendran disponibles con
identificadores adecuados al efecto;

g) Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de

desagregacion posible

Datos personales: La informacion concerniente a una persona fisica,

identificada o identificable, entre otra, la relativa a su origen étnico o racial o que

afectiva y familiar, domicilio, nimero telefénico, patrimonio, ideologia y opiniones
politicas, creencias o convicciones religiosas o filoséficas, los estados de salud
fisicos 0 mentales, las preferencias sexuales u otras analogas que afecten su
intimidad;

Datos personales sensibles: Aquellos datos personales que afecten a la esfera

mas intima de su titular, o cuya utilizacion indebida pueda dar origen a

discriminacién o conlleve un riesgo grave para éste. En particular, se consideran
sensibles aquellos que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico,
estado de salud presente y futuro, informacion genética, creencias religiosas,

filosoficas y morales, afiliacion sindical, opiniones politicas, preferencia sexual;
Derechos ARCO: Son los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién u

oposicion que tienen los titulares de los datos personales, respecto a los sujeto

obligados que tienen en su poder y resguardo datos personales del particular:
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XIl.

XIil.

XIV.

XV.

XVI.

Xvii

XVIll. Portal de Transparencia: Portal de Internet del Municipio de Tuzantla, ®

M..Lqi)erecho de Acceso a la Informacion Publica: La facultad que tiene tod

. Plataforma Nacional: Plataforma Nacional de Transparencia;

persona para acceder a la informacién generada, administrada o en poder de las

entidades publicas, en los términos establecidos en la Ley;

Documento: Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro
registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias
de los sujetos obligados, sus servidores publicos e integrantes, sin importar su
fuente o fecha de elaboracion. Los documentos podran estar en cualquier medio,

sea escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico u hologréfico;

Instituto: Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso a la Informacion y

Proteccion de Datos Personales;

IMAIP: EI Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso a la Informacién y

Proteccion de Datos Personales;

INAI: Instituto Nacional de Acceso a la Informacion Publica;

Ley: Ley de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Pulblica y Proteccién de

Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;

Michoacan, en el que se integra, difunde y mantiene debidamente actualizada ia °
informacién publica de ley, asi como diversa informacion con fines

comunicativos y de interaccién con los usuarios;
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... XIX. Principio de Publicidad: Buscan que los sujetos obligados den a conocer | _ '
TUZLA,NTITAnayor cantidad de informacion que pueda resultar util para la ciudadania bajo un

esquema accesible y comprensible para todos, siempre que no se trate de
informacién que por su naturaleza deba clasificarse como reservada o

confidencial;

XX. Profesionalismo: Los servidores publicos que laboren en el Gobierno Municipal

deberan sujetar su actuacién a conocimientos técnicos, teéricos y metodologicos

que garanticen un desempefio eficiente y eficaz en el ejercicio de la funcién

publica que tienen encomendada

XXI. Servidor Publico. Las personas fisicas que realicen cualquier actividad en
nombre o al servicio del Ayuntamiento de Tuzantla, Michoacan, cualquiera que

sea su nivel jerarquico;

XXIl. Sujetos obligados a transparentar y permitir el acceso a su informacién y
proteger los datos personales que obren en su poder: cualquier autoridad,

entidad, érgano y organismo del Municipios.
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Articulo 7. Los principios que rigen para la aplicacién del siguiente ordenamiento son:

. Certeza: Principio que otorga seguridad y certidumbre juridica a los particulares,
en virtud de que permite conocer si las acciones del Gobierno Municipal son

apegadas a derecho y garantiza que los procedimientos sean completamente

verificables, fidedignos y confiables;
Il Eficacia: Obligacion del Gobierno Municipal para tutelar, de manera efectiva, el

derecho de acceso a la informacion;
ML Imparcialidad: Cualidad que debe tener el Gobierno Municipal respecto de sus
actuaciones de ser ajenos o extrafios a los intereses de las partes en
controversia y resolver sin favorecer indebidamente a ninguna de ellas;
V. Independencia: Cualidad que debe tener el Gobierno Municipal para actuar sin

supeditarse a interés, autoridad o persona alguna;
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VL. Maxima Publicidad: Toda la informacién en posesion del Gobierno Municipal

Legalidad: Obligacion del Gobierno Municipal de ajustar su actuacién, q

unde y motive sus resoluciones y actos en las normas aplicables;

sera publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a un claro régimen de
excepciones que deberan estar definidas y ser ademas legitimas vy
estrictamente necesarias en una sociedad democratica;

VIl.  Objetividad: Obligacion del Gobierno Municipal de ajustar su actuacién a los

presupuestos de ley que deben ser aplicados al analizar el caso en concreto y {
resolver todos los hechos, prescindiendo de las consideraciones y criterios

personales; N
\l\"

VIll.  Profesionalismo: Los servidores publicos que laboren en el Gobierno Municipal
deberan sujetar su actuacion a conocimientos técnicos, tebricos y
metodoldgicos que garanticen un desempefio eficiente y eficaz en el ejercicio de
la funcién publica que tienen encomendada; v,

IX.  Transparencia: Obligacion del Gobierno Municipal de dar publicidad a las
deliberaciones y actos relacionados con sus atribuciones, asi como dar acceso

')
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a la informacién que generen.

CULTURA DE TRANSPARENCIA Y APERTURA MUNICIPAL

Articulo 8. Las unidades responsables del gobierno municipal promoveran, de manera
permanente, una cultura de transparencia, proteccion y cuidado a los datos personales
y de libre acceso de la informacién publica, en concordancia con lo establecido en las

leyes en la materia.

Articulo 9. El Ayuntamiento destinara los recursos que permitan integrar, dentro de las
politicas publicas, acciones tendientes a la preparacién constate de los servidores
publicos relacionados con el derecho a la informacién y la proteccion de datod\

personales.
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Articulo 10. ElI Ayuntamiento, por conducto de la Unidad de Transparencia, podré
TUZANJIEI& al Instituto la colaboracién y apoyo para capacitar y mantener actualizados a

los servidores publicos, a través de cursos, talleres, seminarios y todos los medios de

capacitacion que sean necesarios.

Articulo 11. El Ayuntamiento debera:

VI

VIL.

VIII.
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Constituir el Comité de Transparencia Municipal de Tuzantla, la Unidad de

Transparencia, dentro de los primeros 30 dias contados a partir del dia de la {
toma de protesta y vigilar su correcto funcionamiento de acuerdo a su \1\
normatividad interna;

Designar en la Unidad de Transparencia a él o la titular que dependan \&
directamente del sujeto obligado y que preferentemente cuente con m
experiencia en la materia; _©°
Proporcionar capacitaciéon continua y especializada al personal que forme B
parte del Comité y de la Unidad de Transparencia; "9
Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion <
documental, conforme a la normatividad aplicable; g
Promover la generacion, documentacion y publicacion de la informacion en
formatos abiertos y accesibles;

Proteger y resguardar la informacion clasificada como reservada o
confidencial;

Reportar al Instituto sobre las acciones de implementacién de la normatividad

en la materia, en los términos que éstos determinen;
Atender los requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que,
en materia de transparencia y acceso a la informacién, realicen el Instituto y
el Sistema Nacional;

Fomentar el uso de tecnologias de la informacion para garantizar la
transparencia, el derecho de acceso a la informacién y la accesibilidad a
éstos;

Cumplir con las resoluciones emitidas por el Instituto;



XI.
TUZANTLA

e

¥ N
. . Publicar y mantener actualizada la informacién relativa a las obligaciones de,g
transparencia; "
Xll.  Difundir proactivamente informacion de interés publico;
Xlll.  Dar atencién a las recomendaciones del Instituto,

XIV. Rendir al Instituto su Informe Anual; y,
XV. Las demas que resulten de la normatividad aplicable

CAPITULO IV

DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 12. El Ayuntamiento integrarda un Comité de Transparencia colegiado e
integrado por un minimo de tres y maximo de cinco miembros, el cual sera sometido
a consideracion y aprobado en su caso a propuesta de los integrantes del
Ayuntamiento en sesiéon de Cabildo, dentro de los primeros 30 dias a partir de la
toma de protesta del Ayuntamiento. EI Comité como Organo Colegiado sera

integrado por:

l. El Presidente;
Il El secretario técnico

. El vocal, y
V. Dos Vocales mas en caso de que dicho Comité de Transparencia sea

integrado por cinco miembros.

Articulo 13. Los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender
jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o mas de estos integrantes ek
una sola persona. Cuando se presente el caso, el titular del sujeto obligado tendra que

nombrar a la persona que supla al subordinado.

Ul
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Articulo 14. Los integrantes del Comit¢ de Transparencia tendran acceso a !

TUZ.AN%’HACE()n para determinar su clasificaciéon, conforme a la normatividad previamente

establecida por los sujetos obligados para el resguardo o salvaguarda de la
informacién.

Articulo 15.ElI Comité requerira de la asistencia de mas de la mitad de sus integrantes

para sesionar y estas sesiones se llevaran a cabo de manera:

l. Ordinaria: Cada tres meses como minimo y la citacién se realizara por

escrito, con 48 horas de anticipacion; y, {
. Extraordinaria: En cualquier tiempo cuando, a juicio de alguno de los §
integrantes, se requiera dar solucion inmediata o se deba emitir resolucién \%

sobre Acuerdos de Reserva de Informacion o dar contestacion a Recursos de o0
Revisién. En este caso la citacién se podra realizar hasta con 24 horas de @)
anticipacion y por cualquiera de los integrantes del Comité. En ambos casos, JS

la citacion debera ir firmada por el Presidente del Comité y debera contener

el orden del dia a tratar y la documentacién correspondiente para los puntos g
a tratar. -0
>@

Articulo 16. Las reuniones del Comité se llevaran bajo el siguiente orden del dia:

l. Lista de asistencia y verificacién del quérum;

Il. Lectura y aprobacién del acta de sesién anterior; v,
1. Presentacién y analisis de asuntos a tratar %

Articulo 17. El Comité de Transparencia adoptara sus resoluciones por mayoria de

votos cuando no todos estén de acuerdo en dicho punto, y por Unanimidad cuando

estén de acuerdo el total de los integrantes del Comité.

Articulo 18. A las sesiones del Comité de Transparencia podran asistir como invitados

aquellos que sus integrantes consideren necesarios, quienes tendran voz, pero no voto.
Articulo 19. El Presidente del Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:

l. Convocar y dirigir las reuniones del Comité;

Il. Voz y voto en la toma de acuerdos;
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P Ejercer el voto de calidad en caso de empate;
TU Z-A NTIbA Debera realizar un informe anual; vy,
V. Las demas que determine la Ley, el Reglamento y demas disposiciones

aplicables.

Articulo 20. EI Secretario Técnico del Comité tendra las siguientes facultades y

obligaciones:

l. Citar a las reuniones del Comité;

Il Proponer el Orden del Dia; i
1. Levantar las Minutas de las Reuniones del Comité; ?;

V. Elaborar los proyectos de Declaratoria de Clasificacién de Informacion y el
Acta definitiva;

V. Citar a servidores publicos a las reuniones del Comité, los cuales podran
intervenir en las mismas, pero Unicamente téndrén voz en las discusiones de
los temas que conciernan a la reserva o confidencialidad de informacion
relativa a su dependencia, y en ningin momento podran ejercer el derecho al

voto;

VII.  Vozy voto en la toma de acuerdos;
VIIl.  Recabar la informacion, llenar los formatos y publicarlos en la plataforma de

internet del Sistema Nacional conforme a lo dispuesto en la misma; v,

N
£9
Q
VI. Realizar las notificaciones que deriven de los procedimientos respectivos; &

IX. Las demas que determine la Ley y el presente Reglamento y demas

disposiciones aplicables.
Articulo 21. Las y/o los Vocales del Comité tendran las siguientes facultades y

obligaciones: |.

l. Asistir puntualmente a las reuniones del Comité que sean convocadas;
Il Proponer y opinar el Orden del Dia; e,
M. Intervenir en la discusién con derecho a voz y voto para deliberar los asunto

propuestos en el orden del dia en la sesién del Comité.

Articulo 22. El Comité de Transparencia tendra las siguientes funciones:
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VII.

VIl

AV Sixto Verduzeo. Nte #6, Colonia Centro, Tuzantla, Michodcdn. C.P, 61540
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Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables.':\g.,.1 g
L)

A,

las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la
gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de
ampliaciéon del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion vy
declaracién de inexistencia o de incompetencia que realicen los titulares de
las Areas de los sujetos obligados;

Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacion

que derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en

posesion o que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion, _
exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las cuales, en el
caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones; \%

Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacién y el ejercicio del o0
derecho de acceso a la informacion; ___.9

Promover la capacitacién y actualizacion de las y los servidores publicos y/o (ﬁ

integrantes adscritos al Comité de Transparencia y la Unidad de /?

Transparencia; o,
Establecer programas de capacitaciéon en materia de transparencia, acceso a 7{2
la informacién, accesibilidad y proteccion de datos personales, para todas y i

todos los servidores publicos y/o integrantes del sujeto obligado;

Recabar y enviar al organismo garante, de conformidad con los lineamientos '\\/ ;
que estos expidan, los datos necesarios para la elaboracion del informe

anual;

Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion a

que se refiere la presente Ley; vy,

Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

——
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CAPITULO V
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Articulo 23.- El Ayuntamiento designaran al responsable de la Unidad de Transparencia

que tendra las siguientes funciones:

VI.

VII.

VIII.

Xl

XIl.

OBLIGACIONES DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y UNIDADES

RESPONSABLES

Recabar y difundir la informacién a que se refiere el Capitulo VI y propiciar
que las areas la actualicen periédicamente, conforme la normatividad
aplicable;

Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion;

Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacion y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados
competentes conforme a la normatividad aplicable;

Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes
de acceso a la informacion;

Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la
informacién, conforme a la normatividad aplicable;

Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a
las solicitudes de acceso a la informacion;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, respuestas,
resultados, costos de reproduccioén y envio;

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;
Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la
presente Ley y en las demas disposiciones aplicables; vy,

Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable. El Ayuntamient

promovera acuerdos con instituciones publicas especializadas que pudieran.
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auxiliarles a entregar las repuestas a solicitudes de informacién, en la leng
indigena, braille, lenguaje iconico y/o cualquier formato accesible

correspondiente, en forma mas eficiente.

Articulo 24. Es obligacion de las unidades responsables, en coordinacion con la
!
]

Unidad de Transparencia, poner a disposicion del plblico y mantener actualizada en la |

Plataforma Nacional de Transparencia, de acuerdo con sus facultades, atribuciones y %
funciones, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que

establece la Ley de Transparencia. Q\\&
Articulo 25. Cuando alguna Unidad Responsable del Ayuntamiento se negara a \%
colaborar con la Unidad de Transparencia, ésta dara aviso al superior jerarquico para

que le ordene realizar sin demora las acciones conducentes Transparencia lo hara del
conocimiento de la autoridad competente para que ésta inicie, en su caso, el

procedimiento de responsabilidad respectivo.

Articulo 26. Las Unidades seran responsables de informar a la Unidad de
Transparencia, cuando la informacion previamente publicada haya sufrido un cambio o
modificacion. Dicha actualizaciéon debera ser entregada a la Unidad de Transparencia

dentro de los 3 dias habiles siguientes al cambio, quien debera realizar la actualizacién

[=4)
O
P
(i
2
>~
en los apartados correspondientes.
Articulo 27. La Unidad de transparencia se encargara de difundir a las Unidades K\

Responsables, los formatos en los cuales debera ser registrada la informacion que,
conforme a lo establecido en la Ley, deba ser publicada por el Sujeto Obligado en las

Plataformas Local y Nacional. Asimismo, se encargard de brindar capacitaciones y

apoyo técnico a las areas para su correcto llenado.

Articulo 28. La informacion que, conforme a lo establecido en la Ley, deba ser
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a los plazos establecidos para la publicaciéon de cada uno de los formatos en que de

TUZANTEA

ada, segun lo establecido en los Criterios Generales vigentes

Articulo 30. La veracidad y formalidad en la entrega de la informacion plasmada en los
formatos respectivos, sera responsabilidad directa del funcionario titular de la Unidad

Responsable de que se trate.

CAPITULO VI

DEL MANEJO Y ACCESO DE LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL

ARTICULO 31. La informacion publica generada y/o administrada en posesion de los
sujetos obligados en ejercicio de sus atribuciones, sera accesible de manera
permanente a cualquier persona, privilegiando el principio de maxima publicidad de la
informacién, previo cumplimiento del procedimiento y de los requisitos establecidos
para tal efecto, con las excepciones que sefiale expresamente este Reglamento. La
informacion debera ser proporcionada en el estado en que se encuentre, no se impone
la obligaciébn de presentarla conforme al interés del solicitante. Las solicitudes de
acceso a la informacion y las respuestas que se les den, incluyendo, en su caso, la
informacién entregada, seran publicas, y no podran ser consideradas como informacion

reservada.

ARTICULO 32. El acceso a la informacion publica sera permanente y gratuito. La
expedicion de documentos, grabaciones y reproducciones se sujetara, en su caso, al
pago de los derechos, productos y aprovechamientos que se establezcan para tal fin.

ARTICULO 33. El solicitante no tendra obligacion de acreditar interés legitimo para
pedir y acceder a la informaciéon publica municipal, excepto cuando se trate de

informacién confidencial.
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... ARTICULO 34. La Unidad de Acceso debera publicar y mantener actualizada |
TU ZA.uJuléﬂte Informacién de Oficio:

Reglamentos, Bando de Gobierno, Decretos Administrativos, Acuerdos y
demas Normas que regulen su actividad;

La Estructura Organica y las atribuciones de sus diversas Areas
Administrativas, incluyendo sus Manuales de Organizacion y de
Procedimientos;

El Directorio de sus servidores publicos desde el nivel de jefe de
Departamento o su equivalente hasta el nivel jerarquico mas alto,
publicando, ademas, su curriculo académica y laboral;

La informacion relativa a sueldos, salarios y remuneraciones de los
servidores publicos, debera ser publicada de la siguiente forma:

El tabulador y las compensaciones brutas y netas, asi como las
prestaciones correspondientes del personal de base, de confianza y
eventual. Iguaimente debera publicarse el nimero total de las plazas y del
personal eventual, especificando las vacantes por cada Unidad
Administrativa; y,
Los ingresos a que se hace referencia son los netos de impuestos,
incluyendo, ademas, aquellos que se encuentran exentos del Impuesto
Sobre la Renta.

Los gastos de representacion, viaticos y todo tipo de erogaciones
realizadas por los servidores publicos en ejercicio o con motivo de sus
funciones;

El domicilio oficial, nimero telefénico y direccién electrénica de la Unidad
de Acceso;

Los Planes de Desarrollo y los Programas Operativos Anuales;

Los servicios que se ofrecen al publico, asi como los tramites, requisitos y
formatos sugeridos para acceder a ellos y los derechos que deban

pagarse;
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T ol BGFS 4/ Bosbi’ ejercicio y aplicacion, dicha informacién sera proporcionada y actualizada

El monto de los presupuestos asignados, los informes emitidos sobre

permanentemente por la Tesoreria Municipal;

X. Los resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal de la
Administracién Publica Municipal que realicen los 6rganos de control que
correspondan, y en su caso, las resoluciones que pongan fin al
procedimiento de fiscalizacion;

XI. Los informes que por disposicién de la ley, rinda el Presidente Municipal;

Xl Las enajenaciones y otros actos juridicos relacionados con bienes publicos,
indicando los motivos, beneficiarios o adquirentes, asi como los montos de
las operaciones;

Xlll. Las Reglas de Operaciéon, el Padrén de Beneficiarios y las sumas
asignadas de los Programas de Subsidios, apoyos, rescates financieros y
otros que impliquen el traspaso u otorgamiento de recursos publicos a
particulares, asi como los resultados de las revisiones y Auditorias
practicadas en este rubro, tanto al Ayuntamiento como a los Beneficiarios;

XIV. Las Convocatorias a los Procedimientos Administrativos de Licitacion

‘YG‘OHSO%Q\O Q -

Publica, invitacién restringida o simplificada y adjudicaciones directas, asi

como sus resultados. Dichos resultados deberan contener:

a) Nombre o razdn social del contratista o proveedor;

b) Objeto y monto del contrato;
c) Fundamento legal; v,
d) Vigencia del contrato. Cuando dicha informacién ya se encuentre publicada o

sistematizada en algun otro medio o plataforma, la Unidad de Acceso debera

publicar la direccion electrénica donde pueda ser consultada.
XV. Elregistro de licencias, permisos y autorizaciones otorgadas, precisando:
a) Numero de licencia, permiso o autorizacion;
b) Naturaleza de la licencia, permiso o autorizacion; vy, \

Av. Sixto Vercduzeo. Nte #6, Colonict Centro, Tuzantla, Micheacdtn. C.P, 41540



€
g
: c) Vigencia.
TUZANTLA
XVI. El Inventario de Bienes Inmuebles en propiedad o posesion del

Ayuntamiento. Dicho inventario incluira:

a) Direccién de los inmuebles;

b) Régimen de propiedad
c) Nombre, domicilio o razén social del arrendador o comodante, segln sea e

caso,

d) Valor catastral; y,

e) Cualquier otro dato que se considere de interés publico.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

Av. Sixto VMerduzco. Nte #6, Colonia Centro, Tuzantla, Michoacdn. C.P. 61540

El origen de fondos auxiliares especiales y la aplicacién que se haya hecho
de los ingresos correlativos;

Los Acuerdos concertados entre el Ayuntamiento y fundaciones y
organizaciones de la sociedad civil;

Los convenios de coordinacién celebrados con otras autoridades y los
Convenios de colaboracién celebrados con particulares;

Las actas, minutas y demas documentos de las sesiones publicas del
Cabildo;

La relacion de las solicitudes de acceso a la informaciéon publica y las
respuestas dadas;

Los anteproyectos de reglamentos que elabore el Ayuntamiento, por lo
menos 15 dias habiles antes de la fecha de su aprobaciéon o entrada en
vigor, a fin de considerar las opiniones de los ciudadanos interesados en la
materia;

Las controversias constitucionales planteadas por el Ayuntamiento,
aquellas en las que se les hubiera demandado o en las que resulten
terceros interesados;

Los contratos, convenios y condiciones generales de trabajo que regulen

las relaciones laborales del personal sindicalizado y de confianza que se

-
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XXV. Los estados financieros del Ayuntamiento;

. T N
- i

encuentre adscrito al Ayuntamiento; asi como el monto de IaJ'

transferencias o apoyos econémicos que se desprendan de lo anterior;

XXVI. Los montos y nombres de las personas a quienes por cualquier motivo se
entreguen recursos publicos; y,

XXVII. Toda ofra informacién que sea de utilidad o se considere relevante,
ademas de la que con base en la informacion estadistica, responda a las

preguntas hechas con mas frecuencia por el publico.

ARTICULO 35. La informacion debera publicarse de tal forma que facilite su uso y
comprension por las personas y permita asegurar su calidad, veracidad, oportunidad y

confiabilidad.

ARTICULO 36. Se considera informacion reservada la asi clasificada por el titular del
Area en donde se encuentre la informacion, previo acuerdo del Comité y Dictamen del
IMAIP.

Es informacioén reservada:

l. Aquella cuya revelacién puede causar un significativo perjuicio o darios
irreparables a las funciones de las autoridades municipales y por tanto, al
mismo Municipio, por tratarse de informacion estratégica en materia de
seguridad publica y prevencion del delito;

Il. Aquella cuya revelacién pueda comprometer la integridad territorial o el
orden publico del Municipio;

Il La que se refiera a las negociaciones y a las relaciones entre el Gobierno
Municipal y otros Ayuntamientos, 6rdenes de gobierno u 6rganos de poder;

V. Las actuaciones y las resoluciones relativas a procedimientos judiciales o
administrativos, cuando aun no hayan causado estado;

V. Las actuaciones y las resoluciones relativas a los procedimientos de
responsabilidad de los servidores publicos, salvo cuando exista resolucion
definitiva, administrativa jurisdiccional,

VI. Las opiniones, estudios, recomendaciones o puntos de vista de

profesionistas que formen parte de un proyecto de trabajo de la
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIil.

XIV.

Av. Sixto Verduzco. Nte #6, Colonia Centro, Tuzantla, Michoacdn, C.P. 61540
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su realizacion o pueda ser perjudicial al interés publico, pero una vez A\

tomada la decisibn o aprobado el proyecto, todo lo anterior sera
informacién publica;

La contenida en las revisiones y auditorias realizadas directa o
indirectamente por los 6rganos de control o de fiscalizacion, hasta en tanto=
se presenten ante la autoridad competente las conclusiones respectivas
haya definitiva en los procedimientos consecuentes;

La que pueda ocasionar serios obstaculos a las actividades relacionadas V ‘\'
con el cumplimiento de las leyes y reglamentos, y a la prevencion o A
persecucion de los delitos, incluyéndose en este rubro las averiguaciones \§:
previas en materia de procuracion de justicia; N\
La que ponga en riesgo la vida, seguridad o salud de cualquier persona;

Los Dictamenes, acuerdos y estudios elaborados por las Comisiones
edilicias, en tanto no sean aprobados por el Ayuntamiento;

La que se refiera a datos o consejos preparados por los Asesores Juridicos
del Municipio, cuya publicidad pudiera revelar la estrategia a adoptarse en
la defensa o tramitacion de una causa de naturaleza judicial o de cualquier
otro tipo de informacién protegida por el secreto profesional, que debe
guardar el abogado respecto de su asesorado;

La que por obligacién legal debe mantenerse en reserva, por tratarse de

cuestiones industriales, comerciales, financieras, cientificas, técnicas,

invenciones y patentes, que fueron recibidas por el Organo de la
Administracién Pablica Municipal, para su custodia;
La derivada de investigaciones que en casos excepcionales y debidamente

fundados, deban de ser resueltos en secreto segln lo establezcan las

disposiciones legales y reglamentarias aplicables;
La referida a servidores publicos que laboren o hayan laborado en areas
estratégicas como seguridad publica, cuyo conocimiento general pudiera
poner en peligro la vida, integridad fisica o seguridad de alguna persona o

servidor publico;
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e ot para el ol promesa de reserva,

La de particulares recibida por la Administracién Publica Municipal ba'__'.

XVI. La clasificada por una ley especial como confidencial o reservada;

XVIl. Cuando se trate de informacion de particulares recibida por Ia
administracion publica bajo promesa;

XVIIl. Las convocatorias a concurso o licitacion de obras, adquisiciones,
arrendamientos, prestacion de servicios, concesiones, permisos
autorizaciones, asi como sus resultados;

XIX. Los resultados de las convocatorias a concurso o licitacion de obras,

adquisiciones, arrendamientos, concesiones y prestacion de servicios; . ﬁﬁ\
XX. Cuando se trate de informacién correspondiente a documentos o \b\

comunicaciones internas que sean parte de un proceso deliberativo previo \\\\

a la toma de una decision administrativa; N

XXI.  Cuando se trate de informaciéon que pueda generar una ventaja personal
indebida en perjuicio de un tercero; v,
XXII.  Cuando se trate de informacién que pueda dafiar la estabilidad financiera o

econdmica de la Administracién Publica Municipal.

o0
"’98
ARTICULO 37. En caso de que alguna de las Areas de la Administracién Publica %
Municipal, considere que un documento debe clasificarse como informacion reservada, ’8
debera remitir de inmediato dicha solicitud mediante oficio a la Unidad de Acceso, el ks
oficio debera contener los elementos necesarios para fundar y motivar dicha \
clasificacion, asi como las razones de tal propuesta; lo anterior para el efecto de que se
elabore el acuerdo de reserva y se ponga a consideracion del Comité tal hecho, y este

8

altimo resuelva en términos de ley lo conducente.

ARTICULO 38. El plazo de reserva sera determinado por el Comité siempre y cuand
no exceda de seis afios, pudiendo prorrogarse una sola vez sin superar el plazo

establecido en la ley, mediante acuerdo de la misma; en caso de extincion de alguna
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délas causas que haya motivado su clasificacion, a juicio del Comité, la informacion seisc
J AN
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ARTICULO 39. E! acuerdo que clasifique la informacién como reservada; debera

indicar la fuente de la informacion, la justificacion de su clasificacién, los documentos o
las partes de los documentos que se reservan, el plazo de reserva y la designacién de
la autoridad responsable de su conservacién. No podra invocarse la figura de reserva
cuando se refiera a la investigacion de violaciones graves a los derechas :

fundamentales o de delitos de perjudiciales a la sociedad.

ARTICULO 40. Las areas de la Administracién Publica Municipal podran solicitar al

Comité la ampliacién del plazo de reserva cuando subsistan las causas que motivaron

\

el Acuerdo de Clasificacion. En ningun caso, el plazo, incluyendo la ampliacion podra \§5

superar los diez afios contados a partir de la fecha del Acuerdo de Clasificacion.

ARTICULO 41. Sera considerada como informacion confidencial, la siguiente:

X))
O
B
l. Los datos personales; Aé
. La informacion que en caso de difundirse ponga en riesgo la vida, ___C_)
integridad fisica, seguridad o salud de cualquier persona o su patrimonio >Q
y/o afecte directamente el ambito de su vida privada;
. Privadas, en los términos del articulo 16 de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos y las leyes reglamentarias de ese precepto; v,

IV. La que, por mandato expreso de otra ley vigente, al momento de la
publicacién del presente Reglamento, deba ser considerada confidencial. El
caracter de Informacion confidencial es permanente para los efectos de

este Reglamento y no esta condicionado o limitado a un plazo o término.

ARTICULO 42. Las dependencias de la Administraciéon Publica Municipal no podran
difundir, comercializar o transmitir los datos de caracter personal en posesién de las
mismas salvo que haya mediado el consentimiento expreso, por escrito o por un medio
de autentificacion similar de los interesados a que haga referencia la informacion. Los

archivos con datos personales, deberan ser actualizados de manera permanente vy |
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informacién sera utilizada exclusivamente para los fines legales y legitimos par:

TyZA éu;.ln.éron creadas

ARTICULO 43. No podra considerarse como informacion de caracter personal y por

tanto Confidencial, la relativa a los sueldos, salarios, viaticos o remuneraciones de

cualquier otra naturaleza percibidas con motivo del ejercicio de cargos, empleos o (

comisiones en el servicio publico. _
|

ARTICULO 40. Los titulares de informacion confidencial tienen los derechos siguientes:

l. Tener libre acceso a su informacion confidencial que posean los sujetos

obligados;

Il. Conocer la utilizacién, procesos, modificaciones y transmisiones de que sea §
objeto su informacién confidencial que posean los sujetos obligados; \

. Solicitar el acceso, rectificaciéon, cancelacién u oposicion de datos de la L -
informacion confidencial que posean los sujetos obligados; ‘)3

IV.  Autorizar por escrito ante dos testigos o mediante escritura publica, la 8
difusién, distribucién, publicacién, transferencia o comercializacion de su 5
informacion confidencial en poder de los sujetos obligados; y, ;Q

V. Los demas que establezcan otras disposiciones aplicables, La informacion :{? E

que se obtenga cuando las autoridades intervengan las comunicaciones.

CAPITULO VII

DEL PROCEDIMIETO DE LA SOLICITUD DE INFORMACION

Articulo 36. La Unidad de Transparencia, deberan garantizar las medidas y

condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el derecho de

=

o~

Z

acceso a la informacion, mediante solicitudes de informacién y debera apoyar al \

7

solicitante en la elaboracion de las mismas, de conformidad con las bases establecidas

en la presente Ley.
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A/;ticulo 37. Cualquier persona por si misma o a través de su representante, p
TUZA'!LL‘eﬁtar solicitud de acceso a informacion ante la Unidad de Transparencia, a travé
de la Plataforma Nacional, en la oficina u oficinas designadas para ello, via correo
electronico, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o cualquier medio

aprobado por el Sistema Nacional.

Articulo 38. Para ejercer el derecho de acceso a la informacion publica, cualquier
persona podra solicitar informacién por si mismo o por medio de su representante legal
ante la Unidad de Transparencia; dicha solicitud debera hacerse por escrito, de

manera verbal o a través de algin medio electrénico, con los datos siguientes como

minimo:

3
L. Nombre, seudénimo y/o apodo, en su caso, los datos generales de su \)E,
representante y/o recurrente;
. Domicilio o medio para recibir notificaciones; ,_Q
lli. La descripcion de la informacion solicitada; ﬁ
IV.  Cualquier otro dato que facilite su blisqueda y eventual localizacion; y, /g
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual =

podra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacién, mediante %

consulta directa, mediante la expedicién de copias simples o certificadas o la =

reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos. La informacion

de las fracciones | y IV sera proporcionada por el solicitante de manera opcional

Yy, en ningun caso, podra ser un requisito indispensable para la procedencia de

la solicitud.

Articulo 39. El ejercicio del derecho de acceso a la informacién no estara

condicionado a que el solicitante acredite interés alguno o justifique su utilizacién, ni

podra condicionarse el mismo por ningtin motivo.

Articulo 40. En el marco de mantener una apertura total al acceso a la informacion, el
Ayuntamiento de Tuzantla Michoacan procurara que su entrega se haga sin costo
alguno, sin embargo, en aquellas solicitudes que por su naturaleza generen algun
cbsto para obtener la informacién, el solicitante debera cubrirlo de manera previa a la

entrega atendiendo a la Ley de Ingresos vigente.
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E/costo para la entrega de informacién no podra ser superior a la suma de:
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SR El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion:

I El costo de envio, en su caso;
Il El pago de la certificacion de los documentos, cuando proceda; v,
IV.  Cuando implique la entrega de no mas de diez hojas simples. La Unidad de

Transparencia exceptuara el pago de reproduccion

Articulo 41. Cuando el particular presente su solicitud por medios electrénicos a través
de la Plataforma Nacional, se entendera que acepta que las notificaciones le sean
efectuadas por dicho sistema, salvo que sefiale un medio distinto para efectos de las
notificaciones. En el caso de solicitudes recibidas en otros medios, en las que los
solicitantes no proporcionen un domicilio o medio para recibir la informacién o, en su
defecto, no haya sido posible practicar la notificacion, se notificara por estrados en la o2

oficina de la Unidad de Transparencia.

Q
Articulo 42. Cuando Ia informacién requerida por el solicitante ya esté disponible al ;
publico en medios impresos, tales como libros, compendios, fripticos, registros /tg
publicos, en formatos electrénicos disponibles en Internet o en cualquier otro medio, se __O

. . , . ©
le hara saber por el medio requerido por el solicitante la fuente, el lugar y la forma en >
que puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacién en un plazo no mayor a

cinco dias.

Articulo 43. La Unidad de Transparencia debera garantizar que las solicitudes se
turnen a todas las areas competentes que cuenten con la informacién o deban tenerla
de acuerdo a sus facultades, competencias y funciones, con el objeto de que realicen

una busqueda exhaustiva y razonable de la informacion solicitada.

Articulo 44. La respuesta a la solicitud debera ser notificada al interesado en el menor

tiempo posible, que no podra exceder de veinte dias, contados a partir del dia siguiente
a al interesado en el menor tiempo posible, la presentacion de aquéllag,

Excepcionalmente, el plazo referido en el parrafo anterior podra ampliarse hasta por \

diez dias mas, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales
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deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia, mediante la emisién de u
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i6n que debera notificarse al solicitante, antes de su vencimiento.

Articulo 45. El acceso se dara en la modalidad de entrega y, en su caso, de envio
elegidos por el solicitante. Cuando la informacién no pueda entregarse o enviarse en la
modalidad elegida, el sujeto obligado debera ofrecer otra u otras modalidades de
entrega. En cualquier caso, se debera fundar y motivar la necesidad de ofrecer otras

modalidades.

Articulo 46. Cuando la informacién no se encuentre en los archivos del Ayuntamiento,

el Comité de Transparencia:

l. Analizara el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la §3
informacién; W\

Il. Expedira una resolucion que confirme la inexistencia del Documento; \%

Il. Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se <0
reponga la informacién en caso de que ésta tuviera que existir en la medida /Q
que deriva del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, o que ﬁ
previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga de forma /6
fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular no &
ejercio dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificara al 7‘9
solicitante a través de la Unidad de Transparencia; v,

V. Notificara al 6rgano interno de control o equivalente del sujeto obligado
quien, en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad -

administrativa que corresponda.

Articulo 47. La resolucion del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de

la informacién solicitada contendra los elementos minimos que permitan al solicitante

tener la certeza de que se utilizé6 un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de
sefalar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en\

cuestion y sefialara al servidor publico responsable de contar con la misma. \
b
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Articulo 48. Las personas fisicas y morales que reciban y ejerzan recursos plblicos\g8e
TU}ZAQI&L,CA actos de autoridad, seran responsables del cumplimiento de los plazos y

términos para otorgar acceso a la informacion.

Articulo 49. En los casos que se solicite informacién restringida, el peticionario debe
anexar los documentos o medios de prueba que demuestren fehacientemente que

tiene interés juridico directo en la informacion solicitada.

Articulo §0. Se podran entregar documentos que contengan Informacion clasificada
como reservada o confidencial, siempre y cuando los documentos en que conste la
informacién permitan eliminar las partes o secciones clasificadas. En tales casos,

deberan sefialarse las partes o secciones que fueron eliminadas.

Articulo 51. La reproduccion, impresion y digitalizacién de documentos debe estar a
disposicion del solicitante dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificacion de
la existencia de dichos medios y a la exhibicion del pago realizado por el solicitante por =
concepto del costo de entrega, y cuando por la cantidad de informacion, el —
procesamiento o tipo de reproduccién requiera mayor tiempo, el sujeto obligado puede (/3
solicitar una prérroga de hasta cinco dias habiles adicionales, lo cual debe notificarse al /éj
solicitante a través de la unidad de acceso dentro del plazo ordinario. La autorizacién 0
de la reproduccion de documentos para que el solicitante haga el pago correspondiente ;}
al costo de recuperacion, caducara sin responsabilidad para la unidad de acceso, a los

diez dias habiles siguientes a la notificacién de la existencia de dichos medios de

respuesta.

CAPITULO VIl

DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 52. El servidor publico municipal que teniendo bajo su responsabilidad [3
custodia de informacion clasificada como de acceso restringido y la libere sera

sancionado en los términos que sefiale la Ley de Transparencia, Acceso a_la
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Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Michoac e{é;
TUZABJ&!‘T@O y la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de S

Michoacan. También sera sujeto de responsabilidad y sancionado la persona que sin

tener la custodia acceso a la misma y divulgue su contenido.

Articulo 53. Los servidores puUblicos que nieguen o modifiquen la informacion
entregada, en contravencién a las disposiciones aplicables en materia de acceso a la
informacion, asi como aquellas que dilaten o no entreguen la informacion solicitada a la
unidad de transparencia, seran personalmente obligados en los términos que al efecto
establezca la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de §

Michoacan y demas disposiciones analogas en la materia.

Articulo 54. Las violaciones u omisiones al presente Reglamento y la Ley, seran
sancionadas de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo y la Ley de Transparencia y =)

Acceso a la Informacién Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, vigentes, lo 2

anterior con independencia de lo sefialado en la Legislacion Civil o Penal del Fuero (B
Comun. -/9
. (o

CAPITULO IX )

o

DEL AVISO DE PRIVACIDAD, DE LOS DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION, P

CANCELACION Y OPOSICION
Articulo 55. El Ayuntamiento sélo debera tratar los datos personales que resulten
adecuados, relevantes y estrictamente necesarios para la finalidad que justifica su

tratamiento.

Articulo 56. El Ayuntamiento debera informar al titular, a través del aviso de privacidad,
la existencia y caracteristicas principales del tratamiento al que seran sometidos sus
datos personales, a fin de que pueda tomar decisiones informadas al respecto. Por
regla general, el aviso de privacidad debera ser difundido por los medios electrénicos y
fisicos con que cuente el Ayuntamiento. Para que el aviso de privacidad cumpla de
manera eficiente con su funcion de informar, debera estar redactado y estructurado de

manera clara y sencilla.

Av. Sixto Verduzco. Nte #6, Colonia Centro, Tuzantla, Michoacdin. C.P. 61540 e —



3

. Articulo 57. El aviso de se pondra a disposicion del titular en dos modalidad BRL
TUZA gi%!ﬂﬁcado e integral. El aviso simplificado debera contener la siguiente informacion

i<k
l. La denominacion del Ayuntamiento;

Il. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos

personales, distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento del titular;

ll. Cuando se realicen transferencias de datos personales que requieran

consentimiento, debera contener:

a) Las autoridades, poderes, entidades, o¢rganos y organismos
gubernamentales de los tres érdenes de gobierno y las personas fisicas o

morales a las que se transfieren los datos personales; vy, \
b) Las finalidades de estas transferencias.

V. Los mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, pueda
manifestar su negativa para el tratamiento de sus datos personales para
finalidades vy transferencias de datos personales que requieren el

consentimiento del titular; y,

V. El sitio donde se podra consultar el aviso de privacidad integral.

La puesta a disposiciéon del aviso de privacidad al que refiere este articulo no exime al

Ayuntamiento de su obligacion de proveer los mecanismos para que el titular pueda

conocer el contenido del aviso de privacidad al que se refiere el articulo siguiente.

Los mecanismos y medios a los que se refiere la fraccion IV de este articulo, deberan
estar disponibles para que el titular pueda manifestar su negativa al tratamiento de sus
datos personales para las finalidades o transferencias que requieran el consentimiento

del titular, previo a que ocurra dicho tratamiento

Articulo 58. El aviso de privacidad integral, ademas de lo dispuesto en las fracciones

del articulo anterior, al que refiere la fraccion V del articulo anterior debera contener,

menos, la siguiente informacion:
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VI.

VII.

Articulo 59. El consentimiento podra manifestarse de forma expresa o tacita. Se
debera entender que el consentimiento es expreso cuando la voluntad del titular se
manifieste verbalmente, por escrito, por medios electronicos, Opticos, signos

inequivocos o por cualquier otra tecnologia.

El consentimiento sera tacito cuando habiéndose puesto a disposicion del titular el
aviso de privacidad, éste no manifieste su voluntad en sentido contrario. Por regla
general sera valido el consentimiento tacito, salvo que la ley o las disposiciones

aplicables exijan que la voluntad del titular se manifieste expresamente.

Tratdndose de datos personales sensibles el Ayuntamiento debera obtener el
consentimiento expreso y por escrito del titular para su tratamiento, a través de su firma
autografa; firma electrénica o cualquier mecanismo de autenticacion que al efecto se

establezca, salvo en los casos previstos en la Ley.

Articulo 60. En todo momento el titular o su representante podran solicitar a\

Ayuntamiento, el acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicion al tratamiento de_lo

@gﬁ_m munm@

LR

El domicilio del Ayuntamiento o el area segun corresponda;

Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando

aquéllos que son sensibles;

El fundamento legal que faculta al Ayuntamiento para llevar a cabo el

tratamiento;

Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos

personales, distinguiendo aquéllas que requieren el consentimiento del
)
titular; \\g\

Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los
derechos ARCO;

A

7

El domicilio de la Unidad de Transparencia; y,

Los medios a través de los cuales el Ayuntamiento comunicara a los

titulares los cambios al aviso de privacidad.

;% Yoan Se\ 5 R
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... datos Kersonales que le conciernen, de conformidad con lo establecido en el present:s
TUEZAmiIl'D. El ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO no es requisito previo, ni

impide el ejercicio de otro.

Articulo 61. El titular tendra derecho de acceder a sus datos personales que obren en
posesion del Ayuntamiento, asi como conocer la informacion relacionada con las

condiciones y generalidades de su tratamiento

Articulo 62. El titular tendra derecho a solicitar al Ayuntamiento la rectificacion o . \{
correccion de sus datos personales, cuando estos resulten ser inexactos, incompletos o “\k
no se encuentren actualizados \
N
Articulo 63. El titular tendra derecho a solicitar la cancelacion de sus datos personales X

de los archivos, registros, expedientes y sistemas del Ayuntamiento, a fin de que los

mismos ya no estén en su posesion y dejen de ser tratados por este Gltimo

Articulo 64. El titular podra oponerse al tratamiento de sus datos personales o exigir

que se cese en el mismo, cuando:

l. Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su

persistencia cause un dafio o perjuicio al titular; y

Il. Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual
le produzca efectos juridicos no deseados o afecte de manera significativa
sus intereses, derechos o libertades y estén destinados a evaluar, sin
intervenciébn humana, determinados aspectos personales del mismo o
analizar o predecir, en particular, su rendimiento profesional, situacién

economica, estado de salud, preferencias sexuales, fiabilidad o

comportamiento.

Articulo 65. Para el ejercicio de los derechos ARCO sera necesario acreditar la
identidad del titular y, en su caso, la identidad y personalidad con la que actue ¥

representante.
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El ejercicio de los derechos ARCO por persona distinta a su titular o
TUZA%IrEéntante, sera posible, excepcionalmente, en aquellos supuestos previstos po

disposicion legal, o en su caso, por mandato judicial.

En el ejercicio de los derechos ARCO de menores de edad o de personas que se
encuentren en estado de interdiccion o incapacidad, de conformidad con las leyes

civiles, se estara a las reglas de representacion dispuestas en la misma legislacion.

Tratandose de datos personales concernientes a personas fallecidas, la persona que
acredite tener un interés juridico, de conformidad con las leyes aplicables, podra ejercer
los derechos, siempre que el titular de los derechos hubiere expresado
fehacientemente su voluntad en tal sentido o que exista un mandato judicial para dicho

efecto

Articulo 66. El ejercicio de los derechos ARCO debera ser gratuito. So6lo podran
realizarse cobros para recuperar los costos de reproduccion, certificacién o envio,

conforme a la normatividad que resulte aplicable.

Para efectos de acceso a datos personales, las leyes que establezcan los costos de
reproduccion y certificacion deberan considerar en su determinacion que los montos

permitan o faciliten el ejercicio de este derecho.

Cuando el titular proporcione el medio magnético, electrénico o el mecanismo
necesario para reproducir los datos personales, los mismos deberan ser entregados sin

costo a éste.

La informacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas
de veinte hojas simples. Las unidades de transparencia podran exceptuar el pago de

reproduccion y envio atendiendo a las circunstancias socioeconémicas del titular.
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cuando asi lo justifiquen las circunstancias, y siempre y cuando se le notifique al titulanss;

TU Z.A Ne.mrcﬂdel plazo de respuesta.

En caso de resultar procedente el ejercicio de los derechos ARCO, el Ayuntamiento

debera hacerlo efectivo en un plazo que no podra exceder de quince dias contados a

partir del dia siguiente en que se haya notificado la respuesta al titular

Articulo 66. En la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO no podran

imponerse mayores requisitos que los siguientes: N
I El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir %\

g . N

notificaciones; \\\\\‘

Il Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la

personalidad e identidad de su representante;

ante el cual se presenta la solicitud;

)
Il De ser posible, el area Ayuntamiento que trata los datos personales y ‘/é)
V. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que g

se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del ———6

derecho de acceso;

=
V. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que
solicita el titular; v,
VI. Cualquier otro elemento o documento que facilité la localizacion de los
datos personales, en su caso.

Tratandose de una solicitud de acceso a datos personales, el titular debera sefialar la
modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan. El Ayuntamiento debera
atender la solicitud en la modalidad requerida por el titular, salvo que exista una
imposibilidad fisica o juridica que lo limite a reproducir los datos personales en dicha

modalidad, en este caso debera ofrecer otras modalidades de entrega de los dato

Ay

personales fundando y motivando dicha actuacion.
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Articulo 68. En caso de que la solicitud de proteccion de datos no satisfaga alguno

TUZANJ leé.!isitos a que se refiere el articulo anterior y no se cuente con elementos para R«

subsanarla, se prevendra al titular de los datos dentro de los cinco dias siguientes a la
presentacion de la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO, por una sola ocasion,
para que subsane las omisiones dentro de un plazo de diez dias contados a partir del

dia siguiente al de la notificacion.

Transcurrido el plazo sin desahogar la prevencién se tendra por no presentada la
solicitud de ejercicio de los derechos ARCO. La prevencion tendra el efecto de
interrumpir el plazo que tiene el Ayuntamiento para resolver la solicitud de ejercicio de
los derechos ARCO.

Articulo 69. Con relacion a una solicitud de cancelacion, el titular debera sefalar las
causas que lo motiven a solicitar la supresion de sus datos personales en los archivos,

registros o bases de datos del Ayuntamiento.

En el caso de la solicitud de oposicion, el titular debera manifestar las causas legitimas
.0 la situacion especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el
dafio o perjuicio que le causaria la persistencia del tratamiento, o en su caso, las

finalidades especificas respecto de las cuales requiere ejercer el derecho de oposicion.

Articulo 70. Las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO deberan
presentarse ante la Unidad de Transparencia, a través de escrito libre, formatos,
medios electrénicos o cualquier otro medio que al efecto establezca el Instituto, en el &/

ambito de sus respectivas competencias.

El Ayuntamiento debera dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los derechos

ARCO y entregar el acuse de recibo que corresponda.

Articulo 72. Cuando el Ayuntamiento no sea competente para atender la solicitud para
el ejercicio de los derechos ARCO, debera hacer del conocimiento del titular dicha
situacion dentro de los tres dias siguientes a la presentacion de la solicitud, y en caso

de poderlo determinar, orientarlo hacia el sujeto obligado competente.
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TU ZAyeTsleales en sus archivos, registros, sistemas o expediente, dicha declaracion debera\
constar en una resolucion del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de

los datos personales.

Articulo 74. Las Unicas causas en las que el ejercicio de los derechos ARCO no sera

procedente son:

VI.

VII.

VIII.

XI.

o, Cuando los datos personales sean parte de la informacién que las entidades sujeta

a la regulacion y supervision financiera del sujeto obligado hayan proporcionado a é€te,

Articulo 73. En caso de que el Ayuntamiento declare inexistencia de los datgsE,_

Cuando el titular o su representante no estén debidamente acreditados para

ello;

Cuando los datos personales no se encuentren en posesion del Ayuntamiento; §
Cuando exista un impedimento legal;

Cuando se lesionen los derechos de un tercero;

Cuando se obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas;

/"O’
cfg
Cuando exista una resolucién de autoridad competente que restrinja el acceso a /g
los datos personales o no permita la rectificacion, cancelaciéon u oposicién de los &

O

mismos;
Cuando la cancelacién u oposiciéon haya sido previamente realizada;
Cuando el Ayuntamiento no sea competente;

Cuando sean necesarios para proteger intereses juridicamente tutelados del

titular;

Cuando sean necesarios para dar cumplimiento a obligaciones legalmente

adquiridas por el titular;

Cuando en funcién de sus atribuciones legales el uso cotidiano, resguardo
manejo sean necesarios y proporcionales para mantener la integridad,

estabilidad y permanencia del Estado Mexicano;
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en. cumplimiento a requerimientos de dicha informacién sobre sus operacion

TU ZA.@rJaIn&acién y actividades.

En todos los casos anteriores, el Ayuntamiento debera informar al titular el motivo de su
determinacion, en el plazo de hasta veinte dias a los que se refiere la presente Ley y
demas disposiciones aplicables y por el mismo medio en que se llevd a cabo la

solicitud, acompafando en su caso, las pruebas que resulten pertinentes.

Articulo 75. Contra la negativa de dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los
derechos ARCO o por falta de respuesta del Ayuntamiento, procedera la interposicion

del recurso de revision a que se refiere en la Ley.

CAPITULO X
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 76. Los solicitantes que consideren vulnerados sus derechos en materia de
transparencia, acceso a la informacién y proteccion de datos personales, podran
interponer el recurso de revisidbh que sefa la Ley, por si mismo o a través de su
representante, de manera directa o por medios electrénicos, ante el Instituto o ante la
Unidad, dentro de los quince dias siguientes a la fecha de la notificacion de la
respuesta o del vencimiento del plazo para su notificacién, mismo que se substanciara

en los plazos y términos previstos en la misma normatividad.

En el caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta debera remitir
el.recurso de revision al Instituto a mas tardar al dia siguiente de haberlo recibido para

el tramite establecido en la Ley.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente al de sty

publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

SEGUNDO. - Se abroga cualquier disposiciéon que se oponga al presente.
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TERCERO. - Los recursos interpuestos contra actos o resoluciones del sujeto obligads -:_':'_;_ 3

TUZAHJI:.ISQhayan promovido antes de la vigencia de este Reglamento, o se promuevan, se
substanciaran y decidiran conforme a las reglas del presente. Y se resolvera lo que
corresponda conforme a las disposiciones legales vigentes, y en su defecto conforme a

los principios generales del derecho.

CUARTO. - Se abrogan todas las disposiciones municipales que contravengan el

presente Reglamento.

QUINTO. - Publiquese el Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién

Plblica y Proteccién de Datos Personales, en el Peridédico Oficial del Estado. El 3
presidente Municipal lo promulgara, publicara, divulgara y hara que se cumpla. §
(Firmado). %‘
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